Tworzenie wykazu absolwentow w
SIOEPKZ

Instrukcja dla OE

W celu utworzenia wykazu absolwentow, Uzytkownik:
1. Zgdérnego menu wybiera zaktadke Rejestry>Zdajacych>Wykaz absolwentéw.
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2. Wybiera kryteria wyszukiwania:
e Rozporzadzenie* — do wyboru z listy rozwijalnej
e Sesja* —do wyboru z listy rozwijalnej
e Zawod* — do wyboru z listy rozwijalnej
e Nazwisko — nazwisko zdajgcego

| naciska przycisk Szukaj.
Wybierz rozporzadzenie Izl Wybierz sesjg IZI Wybierz zawod Mazwisko

3. Aplikacja wyswietla liste absolwentéw, ktdra zawiera dane:
e Imie i nazwisko
e  PESEL I Numer dokumentu

ZAINACE WSZYSTHD IMIE | NAZWISKD PESEL | NR DOKUMENTU

Roksana Schilling

4. Zaznacza rekordy, dla ktorych chce utworzyé wykaz i naciska przycisk Utwoérz wykaz.

UTWORZ
WYKAZ

5. Aplikacja wyswietla komunikat:

UWAGA

POTWIERDZ DODANIE WYBRANYCH ZDAJACYCH DO WYKAZU

6. W celu potwierdzenia dodania wybranych zdajacych do wykazu naciska przycisk Tak, w celu
rezygnacji naciska przycisk Nie badz przycisk , X".



7. Po potwierdzeniu dodania wybranych zdajgcych do wykazu wprowadza opis wykazu i naciska
przycisk Zapisz.

'WPROWADZ OPIS WYKAZU

Opis wykazu

UWAGA: Tworzenie wykazu absolwentéw jest ograniczone czasowo — zgodnie z rozporzadzeniem.
Zgtaszanie absolwentéw poza wyznaczonymi terminami wymaga zgtoszenia do OKE.

Wyszukiwanie i zmiana wykazu absolwentow
Uzytkownik moze wyszukaé utworzony wykaz przechodzac na zaktadke Wykazy.

WYKAZ ABSOLWENTOV, WYKATY

WYKAZ ABSOLWENTOW

Aplikacja wyswietla wszystkie utworzone wykazy absolwentow

W celu wyswietlenia szczeg6tow wykazu przy wybranym rekordzie Uzytkownik naciska ikonke @.

KOMENTARZ SESJA ZAWOD ILOSC ZDAJACYCH DATA UTWORZENIA OPERACJE
Absolwenci 2020 - Technik rachunkowosci 2020 Lato (czerwiec - lipiec 2020} 431103 - Technik rachunkowasci 6 2020-07-0110:10:17 E

Absolwenci 2020 - Technik administracji 2020 Lato [czerwiec - ipiec 2020) 334306 - Technik administracji 12 2020-07-01 10:08:36 o

Aplikacja wyswietla liste absolwentoéw, ktéra zawiera dane:

e Imieinazwisko
e PESEL | Numer dokumentu
e Operacje:

o Usun—-*

IMIE | NAZWISKD PESEL | NR DOKUMENTU OPERACIE
Wernnika Joanna Bubiik

Weronika Emilia Bucka x
Katarzyna Maria Czelewicz

Wikioria Anna Giera

Ewa Malgorzata Kropkowska x
Riza Jolanta Kniathowska

Wernnika Katarzyna Lewandonska

Matalia Aleksandra Pastemak

Po nacisnieciu ikony * Zdajgcy zostaje usuniety z listy wykazu absolwentow (rekord znika — nie
pojawia sie zaden komunikat).

Opcja usun pojawia sie tylko dla absolwentéow, ktérym nie zostaty wystawione zadne dokumenty.



